UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:1030/QP-UBND Ddik Nong, ngay20 théng 7 niim 2021
QUYET PINH

Vé viée cong b6 Danh muyc thi tuc hanh chinh chuén héa,
thi tuc hanh chinh bai bo trong linh vye Cong chirng
thudc thim quyén quén ly ciia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt Svra déi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Té chire chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 néim 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nim 2010 cia
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghj dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia
Chinh phu sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia
Van phong Chinh phii hudéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyeét dinh s6 991/0P-BTP ngay 11 thing 6 ném 2021 cia B6 Tu
phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc chuan héa, thi tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh viec cong chimg thuée pham vi chire nang quan ly cua Bo Tw
phdp;

Theo dé nghj cua Gidm déc S6 Tir phdp tai To trink sé 60 /TTr-STP ngay
02 thang 7 nam 2021.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
chudn héa, thi tuc hanh chinh bai bo trong linh vuc Céng chimg thudc thim
quyén quan ly ciia S& Tu phap.

Piéu 2. Giao Vin phong UBND tinh cap nhat thi tuc hanh chinh vao
Cédng Dich vu céng quéc gia va cong khai, niém yét tai Trung tdm Hanh chinh
cong; S& Tu phap cong khai thi tuc hanh chinh trén Trang Thong tin dién tir.

Piéu 3. Quyét dinh ny ¢6 hiéu Irc thi hanh ké tir ngay ky.






Chanh Vén phong UBND tinh; Gidm ddc S& Tu phap; Cha tich UBND
cac huyén, thanh phé Gia Nghia va Thu trudng cac don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. |2
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- Cyc Kiém soat TTHC - VPCP: HO CHU TICH
- CT, cdc PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Vién Théng Dak Nong;

- Lwu: VT, TTHCC, NCKSTT.Z







DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA, THU TUC HANH CHIiNH BAI BO

TRONG LINH VUC CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6103 0/QP-UBND, ngay20thdng 7 néim 2021 ciia Chii tich UBND tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA

theo ban chinh

15/4/2015 cia B truong
Bo Tu phap huéng dén tap
su hanh nghé céng chimg;

- Gidy ching nhan tét
nghiép khoa dio tao nghé
cong chimg hodc gidy
ching nhan hoan thanh
khoa bdi dudng nghé cong
chimg (ban sao cé chimg
thuc hodc ban chup kém
dé  doi
chiéu).

2. S6 lwong hd so: 01 bd.

Ong, phudng Nghia Trung, thanh _u:o Gia Nghia,
tinh Ddk Néng. S6 dién thoai: 02613 838 838.

Buée 2: Xir Iy ho so

- quo: tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra,
d6i chiéu thong tin _u.osm Gidy ding ky Eu su hanh
nghé ngm chimg va tinh hop 1€ cua gidy t& do
ngudi yéu cau xuit trinh hogc nop.

- Zoc ro Sy day du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy Smﬁ nhén, trong dé ghi ré ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng dan ngudi nép hd so bé sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd

S6hdso| Tén Thanh phan hd so; Trinh tu thwc hién; Phi, Cin cir
TTHC | TTHC S6 lwong ho so Thoi gian giai quyét 1€ phi phap ly
1.001071 |Déng  ky|1. Thanh phin hb so: 1. Trinh ty thye hi¢n Khong |- Ludt Cong
tap SUr| - O_m% dang ky tap su hanh| Buée 1: ﬁmﬁ nhén hd so chimg 50
hanh ngh nghé cong chimg theo MAu Nguoi yéu cau tap su hanh bm_ﬁ cong chimg ndp 53/2014/QH1; )
oomm TP-TSCC-01 ban hanh ro so ding ky tép su hanh nghé cong chimg tryc - Théng tu s6
chimg kém theo Thong tu sb tiép hodc guri qua hé thdng buu chinh dén Trung 04/2015/TT-
04/2015/TT-BTP ngay |tam Hanh chinh cong. Pja chi: S5 01, duong Diu BTP ngay

15/4/2015 cta
B6 truéong B
Tu phap huéng
dan tap sy hanh
nghé cong
ching.
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sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan hé so.

- Hb so sau khi dd dugc huéng din theo quy dinh
ma khong duge bd sung ddy du, hoan thién thi
nm:q_ so_u nhén ho so tir chdi tiép nhan hd so. Viée

tir chéi tiép nhén hd so phai dugc thé hién Umbm
van ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chbi, nguoi tiép
nhan ky, ghi r6 ho, chit dém, tén.

- Trudng hop hd so duge gii qua hé Embm _EE
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong giri m_m% mmw
nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi ndp hod
so qua hé théng buu chinh.

- ,:En hién chuyén hé so dén S& Tu phép dé giai
@:%Q

- S& Tu phéap ghi tén ngudi dang ky tip su vao
Danh sach Ngudi tp su hianh nghé coéng chimg
cua So Tu phap;

- Trudng hop tir chbi phai thong bing vin ban c6
néu ro ly do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phép chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qué cho td chirc, ca
nhan.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay
1am viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1é.

1.001446

béang ky
tap su lai
hanh nghé

cong

1. Thanh phin hd so:
- QS% dang ky tap su hanh
nghé cong chimg theo Mau

1. Trinh tyr thue hién:
Buwde 1: Tiép nhan hé so
Ngudi yéu cau tap su lai hanh nghé cong chimg

- Luat Cong

chimng

SO

53/2014/QHI1;




ching sau
khi chim
dut tdp su
hanh nghé
cong
chimg

TP-TSCC-01 ban rmﬁr
kém theo Théng tu sb
04/2015/TT-BTP ngay
15/4/2015 cta B trudng
B6 Tu phép huéng din tap
sw hanh nghé cong chimg;

- Gidy ching nhan tét
nghiép khoa dao tao nghé
céng chimg hodc gidy
chimg nhén hoan thanh
khéa bdi dudng nghé cong
chimg (ban sao c6 chimg
thuc hodc ban chup kém
theo ban chinh dé ddi
chiéu).

2. S6 lwgng hd so: 01 bd.

sau khi chAm dirt tap su hanh nghé cong orgm ndp
hd so ding ky Eﬁ su lai hanh nghé cong owcdm
tryc tiep hodc giri qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh céng. Pia chi: S§ 01,
dudng Pidu Ong, phudng Nghia Trung, thanh ﬁro
Gia Nghia, tinh Pk Néng. S& dién thoai: 02613
838 838.

Buée 2: Xir Iy ho so

- Ngudi tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1€ cua cac gidy to trong hd so.

- Zo: wo S0 day du, hop 18, nguodi tiép nhén hd so
viét m_mw Soﬁ nhén, trong dé ghi r8 ngay, gid tra
két qua; néu hd so chua ddy @0, hodn thién thi
huéng din ngudi ndép hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 1ap thanh vin ban rﬂoﬁm
dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi da duoc hudéng dan theo quy dinh
ma khong dugce vo sung, hoan thién thi nguoi :ﬂu
nhén tir chéi tiép nhan hd so. Viéc tir chéi tiép
nhan hd so phai duge thé hién _umbm vén ban, trong
d6 ghi 13 1y do tir chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd
ho, chit dém, tén.

- Chuyén hé so cho S& Tu phép thuc hién.

- S& Tu phép ghi tén nguoi dang ky tap su lai vao
Danh sach Ngudi tdp su hanh nghé cong chimg
cua SO Tu phap;

- Thong tu sb
04/2015/TT-
BTP ngay
15/4/2015 cua
Bo truéng BO
Tu phép hudng
dan tip su hanh
nghé cong
chimg.
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- Trudmg hop tir chdi phai thong bao bang vin ban
c6 néu rd 1y do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phap os:uaz két qua giai quyét cho Trung

tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho td chic, ¢4
nhén.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay
1am viéc ké tir ngay nhén ¢ hd so hop 18.

1.001125

Thay dbi
noi tap su
hanh nghé
cong
ching tur
to  chirc
hanh nghé
cong
chimg nay
sang 1o
chirc hanh
nghé cong
chung
khac trong
cung mot
tinh, thanh
phé  truc
thude
Trung
uong

1. Thanh phén hd so:
Gidy dé& nghi thay dbi noi
tap su.

2. S6 lwong hd so: 01 b.

1. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Tiép nhén hd so

Ngudi tap su thay déi noi tap sy hanh nghé cong
chimg tir t6 chitc hanh nghé céng chimg nay sang
td chirc hanh smw@ cong chimg khac trong cing
mot tinh, thanh phé tryc thude Trung uong ndp hd
so trire tiép hoiic giri hd so qua hé théng buu chinh
dén Trung tdm Hanh chinh céng. Dia chi: S6 01,
dudng Piéu Ong, phuong Nghia Trung, thanh phé
Gia Nghia, tinh Dk Noéng. S8 dién thoai: 02613
838 838.

Budre 2: Xir Iy ho so

- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém
tinh hop 1& ctia gidy to trong hd so.

- Zoc _..5 50 day du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy :mw nhén, trong d6 ghi rd ngay, gid tra
két qua; néu hd so chua ddy dn, hoan thién thi
huéng dan ngudi nép hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién hé so ngay thi phai 1ap thanh vén ban hudng

tra

dan, trong d6 néu o loai gidy td, noi dung can bd

Kh

al

ong

- Luat Cong
chimg 50
53/2014/QH13;

Théng tr sb
04/2015/TT-
BTP ngay
15/4/2015 cuia
By truéng Bo
Tu phap hudng
dan tip sy hanh
nghé clng
chimng.
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sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cuia
ngudi tiép nhan.

- H so sau khi d3 duoc hudéng dan theo quy dinh
ma khéng duoc wo sung, hoan thién thi nguoi :ﬂu
nhén tir chdi tiép nhan hd so. Viéc tir chdi tiép
nhan h so phai duoc thé hién @msm vén ban, trong
d6 ghi 13 1y do tir chéi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Truomg hop hd so duoc giri qua hé Emsm buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong gii m&% :mm
nhan hd so va hen tra két qua cho ngudl ndp ho
so qua hé théng buru chinh.

- Chuyén hd so cho S& Tur phap thuce hién.

- 8¢ Tu phap thong bao _umum vin ban cho Nguoi
tap su, t& chtrc hanh um:o cong chimg nhén tap sur
va t6 chiic hanh um_.a cong chimg ma Ngudi tap su
xin chuyén dén vé viéc thay d6i noi tap su;

- Trudmg hop tir chdi thi phai théng béo bing vin
ban ¢6 néu 18 1y do.

Buéc 3. Tra két qua

S& Tu phép chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh c6ng dé tra két qua cho t8 chirc, c4
nhan.

2. Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay
1am viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1.

1.001153

Thay dbi
noi tap su
hanh nghé
cong

1. Thanh phin hd so:
- Gidy de nghi thay déi noi
tap sy khi d€ nghi thay d6i

1. Trinh tw thuc hién:
Budre 1: Tiép nhin hé so
Ngudi tap sy thay d6i noi tip su sang t6 chirc

Khong

- Luat O@Bm
chiing sO
53/2014/QH13;




chimg tur
t6  chuc
hanh nghé
cong

chimg tai
tinh, thanh
phé  truc
thudc

Trung

uong nay
sang t6
chirc hanh
nghé cong
ching tai
tinh, thanh
phé  truc
thude

Trung

uong khéc

noi tip su sang to chic
hanh nghé cong ching tai
tinh, thanh phd truc thude
Trung wvong khéc noi da
dang ky tép su;

- Gidy dang ky tap su hanh
nghé cong chimg theo Mau
TP-TSCC-01 ban hanh
kém theo Thong tur sé
04/2015/TT-BTP ngay
15/4/2015 cha BO trudng
Bo Tu phap huéng dan tap
su hanh nghé céng chimg;

- Gidy chimg nhan tdt
nghiép khoa dio tao nghé
cong chimg hodc gidy
ching nhan hoan thanh
khoa bdi dudng nghé cong
chimg (ban sao c6 chimg
thuc hodc ban chup kem
theo ban chinh dé ddi
chiéu);

- Thong béo bang vin ban
cua S& Tu phap noi Ngudi
tdp sy da ding ky tip su
truéc d6 vé viée rut tén
ngudi tdp su khoi Danh
sach Nguoi tap sy clia S¢
Tu phap, xac nhan thoi
gian tip su, noi tdp su va

hanh nghé céng chimg tai tinh, thanh ES truc
thudc HEP.W uong khac ndp hd so truc tiép hodc
giri ho so qua hé théng buu chinh dén H_.:bm tam
Hanh chinh c6ng. Pia chi: S5 01, dudng Diéu Ong,
phuong Nghia Trung, thanh phd Gia Nghia, tinh
Dik Néng. S8 dién thoai: 02613 838 838.

Buéc 2: Xit Iy ho so

- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1€ cua cac gidy to trong hd so.

- ch ro SO day du, hop 1&, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy ﬂm@ nhan, trong d6 ghi r6 ngay, gid tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai lép thanh vén ban huong
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi r ho, chit dém, tén cta
ngudi tiép nhan.

- H6 so sau khi da duge huéng dan theo quy 9::
ma khong duogc g sung, hoan thién thi nguodi nﬂu
nhan tir chdi tiép nhén hd so. Viée tir chéi tiep
nhan hd so phai duoc thé hién _um:m van ban, trong
d6 ghi 15 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi r6
ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so duoc gui qua hé Em:m buu
chinh thi Trung tim Hanh chinh cong giri giay ﬂmv
nhin hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd
so qua hé théng buu chinh.

- Chuyén hd so cho S& Tu phép thuc hién.

Thong tu s6
04/2015/TT-
BTP ngay
15/4/2015 cua
B truong B
Tu phép hudng

dén tap su hanh
nghé cong
ching.




s6 lan tam ngimg tap sur.
2. S6 lrgng hd so: 01 bo.

- Pbi voi truong hop Ngudi tap su thay ddi noi
tap su sang t6 chirc hanh nghé cbng chimg tai tinh,
thanh phd true thude Trung wong khéc: S& Tu phap
noi da dang ky tap su théng béo bang vin ban cho
t6 chirc hanh :mwm cong chung nhdn tdp sy va
Nguoi tap su ve viée rat tén nguoi tdp su khéi Danh
sach Ngudi tdp su cta S& Tu phép, dong thoi xac
nhin thoi gian tép su, noi tip su va sb lan tam
nglmg tap su (néu c6) cia Ngudi tip su tai dia
phuong minh;

- Déi véi truomg hop ding ky tap su sau khi thay
dd6i noi da ding ky tap su: S& Tu phap ghi tén
nguoi mmbm ky tap su vao Danh sach Ngudi tap su
hanh nghé céng chimg ctia S¢ Tu phap.

- Trudng hop tir chdi thi phai théng béo bing vin
ban c6 néu 13 1y do.

Buére 3. Tra két qua

Sé Tu phéap chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho 4 chirc, c4
nhén.

2. Thoi gian gidi quyét:

- Doi v6i trudng hop Ngudi tip su thay ddi noi
tap sy sang t6 chtre hanh nghd céng chumng tai tinh,
thanh phd true thude Trung uong khac: Trong thoi
han 05 ngay 1am viéc, k& tir ngdy nhan da hd so
hop 1&;

- Déi véi truong hop dang ky tap su sau khi thay
d6i noi da dang ky tap su: Trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 18.
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1.001438

Chim dt
a Sur
hanh nghé
cong
chimg

1. Thanh phin hd so:

Béo céo bang vin ban vé
viéc cham dut tép su hanh
nghé cong chung.

2. S6 lwong ho so: 01 bo.

1. Trinh ty thwe hién:

Buérc 1: Tiép nhin hé so
T chirc hanh nghé nozm chimg nhan tap su ndp
hd so truc tiép hodc giri hd so qua hé théng buu
chinh dén Trung tdm Hanh chinh céng. Dia chi: S6
01, dudng Pidu Ong, phuong Nghia Trung, thanh
phd Gia Nghia, tinh ik Noéng. S dién thoai:
02613 838 838.

Buéc 2: Xir Iy hd so
- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém
tinh hop 1€ ctia gidy to trong hd so.

- ch hé so day du, hop 1¢, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy .:o_u nhén, trong d6 ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng din nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong :oﬁ khong thé bb sung, hoan
thién h6 so ngay thi phai lap thanh vén ban r:.Q:m
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi d4 dugc hudng dén theo quy dinh
ma khong dugc vm sung, hoan thién thi ngudi mmv
nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viéc tir chéi tiép
nhdn ho so phai duge thé hién bing van ban, trong
d6 ghi 16 1y do tir chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so duoc giri qua hé Emsm buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh céng gt gidy mmw
nhin hd so va hen tra két qua cho nguoi nop ho

kiém tra

Khong

- Luat
chimg
53/2014/TT-
BTP;

Thong tu sb
04/2015/TT-
BTP ngay
15/4/2015 cua
Bo trudng Bo
Tu phap hudng
dan tap sy hanh
nghé cong
ching.

Cong
sO
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so qua hé théng buu chinh.

- Chuyén hd so cho S& Tu phép thuc hién.

S& Tu phép ra quyét dinh chim dit tdp sy, ddng
thoi x6a tén Nguoi tp su khoi Danh siach ngudi
tap su cia S& Tu phap.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phép chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho t8 chirc, c4
nhan.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc bdo cdo cla tb
chirc hanh nghé ¢éng chimg.

1.001721

Dang ky
tham du|.
kiém tra
két qua
tap su
hanh nghé
cong

chiing

1. Thanh phén hd so:
Qmm% déng ky tham dy
kiém tra két qua tip su
hanh nghé céng chimg theo
Miu TP-TSCC-02 ban
hanh kém theo Théng tu sb
04/2015/TT-BTP ngay
15/4/2015 cua BO trudng
Bo Tu phép huéng dan tip
st hanh nghé cong chimg;
- Bao céo két qua tap su
hanh nghé cong chimg.
2. S6 lrgng hd so: 01 bd.

1. Trinh ty thye hién:

Buéc 1: Tiép nhén ho so

Nguoi tép su dang ky tham du kiém tra két qué
tap su hanh nghé cong chimg ndp hé so truc tiép
hogc giri hd so qua hé thdng buu chinh dén Trung
tdm Hanh chinh céng. Dia chi: S6 01, dudng Piéu
Ong, phuong Nghia Trung, thanh phd Gia Nghia,
tinh Pk Néng.

Buée 2: Xir Iy ho so

- Nguoi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 18 ctia cac gidy t& trong hd so.

- Zo: g S0 day du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy :ow nhén, trong do ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
hudéng din ngudi ndp hd so bé sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd sung, hoan

3.500.000
dong/ho

S0.

- Luat Cong
chimg 56
53/2014/QH13;

Thong tu sb
04/2015/TT-
BTP ngay
15/4/2015 cta
B6 trudéng Bo
Tu phép huéng
dan tip su hanh
nghé cong
chiing;

Thong tur sb
257/2016/TT-
BTC ngay
11/11/2016 cua
B§ truéng BO
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thién ho so ngay thi phai l4p thanh van ban huéng
dan, trong d6 néu 15 loai giy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi da dugc hudng dan theo quy dinh
ma khong duogc @o sung, hoan thién thi ngudi :mﬁ
nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhan hé so phai duoc thé hién _umbm vén ban, trong
d6 ghi o 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi &
ho, chit dém, tén.

- Truong hop hé so duge gui qua hé Emnm buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong giri mﬂm% .:%
nhan hé so va hen tra két qua cho ngudi ndp hé
so qua hé théng buu chinh.

- Chuyén hd so cho S& Tu phép thuc hién.

- So Tu wgﬁ thong bo bing vin ban cho Nguoi
dang ky vé viéc ghi tén ngudi d6 vao danh sach dé
nghi B6 Tu phép cho tham dw kiém tra két qua tap

Tai chinh quy
dinh muc thu,
ché d6 thu, nop,
quan ly, su
dung phi cong
chimg; phi
ching thuc; phi
thAim dinh tiéu
chun, diéu kién
hanh nghé cong
chting; phi thim
dinh diéu kién
hoat dong Vin

phong cong
ching; 1¢ phi
cip thé cong
chimg vién,

duge stra doi,
b6 sung bdi

su; Thong tu s
- Trudng hop tir chdi thi phai théng béo bing vin 111/2017/TT-
ban ¢6 néu rd ly do. BTC ngay
Buéc 3. Tra két qua 20/10/2017  cta
S& Tu phéap chuyén két qua giai quyét cho Trung By trwong Bo
tam Hanh chinh cong dé tra két qua cho tb chirc, ca Tai chinh.
nhan.
2. Thoi gian giai a:%ﬁ Trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngdy nhan @ hd so hop 18.
1.001756 | Piang ky|1. Thanh phén h so: 1. Trinh tw thyc hién: 100.000 |- Luat Coéng
hanh nghé ddng/hd |chimg 56
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va  cép|- Gidy dé nghi dang ky hanh| Bwéc 1: Tiép nhan ho so so.  [53/2014/QH13;
Thé cong|nghe va cap Thé cong ching| T4 chirc hanh sm:m cong o::dm ndp hd so ding ky Théng tu sb
chimg vién theo Mau TP-CC-06|hanh nghé va cip Thé cong ching vién truc tiép 01/2021/TT-

vién ban hanh kém theo Théng | hojc théng qua hé théng buu chinh dén Trung tim BTP ngay

tw s6 01/2021/TT-BTP
ngay 03/02/2021 cia B
truong Bo Tu _u_._mw quy
dinh chi tiét mot sb didu va
bién phap thi hanh Luét
Céng chimng;

- O&\mﬂ dinh b nhiém hoic
bd nhiém lai céng chimg
vién (ban sao c6 chimg thuc
hodc ban chup kém theo ban
chinh dé d6i chiéu);

- 01 anh chan dung c¢& 2cm
X 3cm cua céng chimg vién
duoc dé nghi dang ky hanh
nghé va cip Thé (anh chup
khéng qua 06 thang trudc
ngdy ndp hd s0);

- Gidy t& chimg minh cong
chimg vién 1a hoi vién Hoi
cong ching vién tai dia
phuong hogc héi vién Hiép
hdi cong chimg vién Viét
Nam;

- Gidy to ching minh noi
cu tri cua céng chimg vién

tai tinh, thanh phd truc

Hanh chinh cong. Dia chi: S 01, a:o.:m Diéu Ong,
phudng Nghia Trung, thanh phé Gia Nghia, tinh
Dik Nong. S6 dién thoai: 02613 838 838.

Buée 2: Xir Iy hd so

- Ngudi tiép nhén :o S0 ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1é ca céc gidy to trong hd so.

- Zac ro SO day du, hop 18, nguoi tiép nhan hd so

viét gidy sﬂu nhan, trong do ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng dian ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai Hm_u thanh van ban huéng
dan, trong d6 néu rd loai mnmv\ td, ndi dung can b
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi da dugc huéng dan theo quy dinh
ma khong dugce _uo sung, hoan thién thi nguoi ﬂm@
nhén tir chdi tiép nhan hd so. Viéc tir chéi tiép
nhén hd so phai duoc thé hién _um:m vén ban, trong
d6 ghi 16 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chit dém, tén.

- Trudng hop hd so duoc giri qua hé Emzm buu
chinh thi Trung tim Hanh chinh cong giri giay :mm
nhén hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho
so qua hé théng buu chinh.

03/02/2021 cua
B¢ truéng BO
Tu phép quy
dinh chi tiét
mot s6 diu va
bién phap thi
hanh Luét
Cong chimg;
Thong tu sb
257/2016/TT-
BTC ngay
11/11/2016 cia
Bo ftrudong Bo
Tai chinh quy
dinh mirc thu,
ché do thu, nop,
quan ly, sir
dung phi cong
chimng; phi
chimg thye; phi
thdm dinh tidu
chuén, didu kién
hanh nghé céng
chimg; phi thdm
dinh diéu kién
hoat dong Vin
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thuéc Trung wong noi td
chitc hanh nghé céng
chimg dang ky hoat dong;

- Quyét dinh thu hdi Chimg
chi hinh nghé luit su,
Chimg chi hanh nghé diu
gi4, quyét dinh mién nhiém
Thira phat lai, gidy to
chitng minh d3 chim dut
cobng viec thudng xuyén
khac; gidy t0 chimg minh

- Chuyén ho so cho So Tu phép thuc hién.

- S& Tu phép ra %QQ dinh ding ky hanh nghé va
cAp Thé cong chimg vién;

- Trudng hop tir chéi thi phai thong béo béang van
ban cé néu 16 1y do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phép chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh céng dé tra két qua cho tb chic, c4
nhan.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay

phong cbng
chimg; 1€ phi
cap thé cong
ching vién,
duoc stra doi,
b6 sung boi
Théng tu sb
111/2017/TT-

BTC ngay
20/10/2017 cua
B6 trudng BO

d3 dugc S& Tu phap x6a|lam viée, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1€. Tai chinh.

ding ky hanh nghé & t6

chitc hianh nghé cong

chimg trudc d6 hodic vin

ban cam két chua ding ky

hanh nghé cong chung ké

tr khi duge bd nhiém, bd

nhiém lai cong chiig vién.

2. S6 hrgng hé so: 01 bd.

1.001799|Cép  lai|1. Thanh phin hb so: 1. Trinh ty thue hi¢n: 100.000 |- Luét Cong

Hrww cong|. Gidy d& nghi cip lai Thé| Buére 1: Tiép nhan hd so dong/h6 |chimg s0
ow,:.,sm cong chimg vién theo Mau Oosm chimg vién dé nghj cép lai Thé cong chimg 50. 53/2014/QH13 ’
RO TP-CC-07 ban hanh _&E vién nop hd so truc tiép hoic thong qua hé Eo:m - Thong tu so

theo Théng tw  $6|buu chinh dén Trung tdm Hanh chinh céng. Dia 01/2021/TT-

01/2021/TT-BTP ngay | chi: $6 01, dudng DPiéu Ong, phudng Nghia Trung, BTP ngay

03/02/2021 cta Bg trudng
B6 Tu phdp quy dinh chi
tiet mot s6 diéu va bién

thanh phd QE Nghia, tinh D4k Néng.
Buwéc 2: Xir ly hé so
- Ngudi tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra

03/02/2021 cua
B§ truong Bo
Tu phép quy
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phép thi hanh Luit Céng
ching;

- 01 anh chén dung ¢& 2cm
X 3cm (4nh chup khéng
qua 06 thang trudc ngay
ndp hé so);

- Thé coéng ching vién
dang sir dung (trong truong
hop The bi hong).

2. S6 lrgng hd so: 01 bd.

tinh hop 1€ ctia céc gidy to trong hd so.

- ch ro SO day du, hop 1, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy .E% nhén, trong dé ghi rd ngay, gid tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong :oﬁ khong thé bé sung, hoan
thién hd so ngay thi phai i 18p thanh vin ban sqoﬁm
dan, trong d6 néu rd loai gidy t&, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhén.

- Hb so sau khi da dugc huéng din theo quy dinh
ma khong dugc co sung, hoan thién thi nguoi :nﬁ
nhén tir chéi tiép nhan hd so. Viéc tir chéi tiép
nhén hd so phai dugc thé hién _um:m van ban, trong
d6 ghi 18 1y do tir chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Truomg hop hd so duge giri qua hé Emsm buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong gtri giay Smw
nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi nép ho
so qua hé théng buu chinh.

- Chuyén hd so cho S& Tu phép thuc hién.

- S& Tu phap cép lai Thé cho cong chimng vién;

- Trudng hop tir chdi thi phai thong bao bang vin
ban c¢6 néu rd ly do.

Buéc 3. Tra két qua

S& Tu phép chuyén két qua mm& quyét cho Trung
tdm Hanh chinh céng dé tra két qué cho t8 chuc, c4
nhan.

2. Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay

dinh chi tiét
mot s6 diéu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chung;
Thong tur sb
257/2016/TT-
BTC ngay
11/11/2016 cua
Bd truong BO
Tai chinh quy
dinh mic thu,
ché d6 thu, ndp,
quan ly, sir
dung phi cong
chimg; phi
chimg thye; phi
thdm dinh tiéu
chuan, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; E:‘ EmB
dinh diéu kié
hoat ddng <m:
phong cong
chimg; 1€ phi
cdp thé cong
chimg vién,
duoc sta  ddi,
bd sung béi
Thong tu  sb
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lam viée, ké tir ngdy nhén du ho so hop 18.

111/2017/TT-

BTC ngay
20/10/2017 cla
B6 truéng BO

Tai chinh.
Méi  |X6éa dang|1. Thanh phan hd so: 1. Trinh tu thuce hién: Khéng |- Luat Cong
chuan |ky ~hanh|Thong béo cia t§ chirc| Buée 1: Tiép nhin hé so ching s0
héa |nghe a“m hanh zmrm cong chimg. ,_Jo chirc hanh :mrm cong ching ndp hd so truc mw\woi\oz_w.ﬂ
mE, WE 2. S6 lwgng ho so: 01 bd. | tiép hodc thong qua hé thong buru chinh dén Trung Thong tu so
e oong tam Hanh chinh cong. Dia chi: $5 01, duong Diéu 01/2021/TT-
Q.._de Ong, phuong Nghia Trung, thanh _uro Gia Nghia, BTP ngay
vien tinh P4k Néng. S6 dién thoai: 02613 838 838. 03/02/2021 cua
m.:oam A Buwdc 2: Xir ly hd so 56 s.qum 5
op cong T o A1 Tu phép quy
chimg - Nguoi ti€p nhén ho so ¢6 _Hmosp nhiém kiém tra dinh chi &t
vién tinh hop 1€ ctia cac giay to trong ho so. mét s didu va
khong con - Néu hé so ddy du, hop 1¢, ngudi tiép nhan hd so bién phap thi
hanh nghe viét gidy s% nhéan, trong d6 ghi rd ngay, gio tra hanh Luét
tai to chire két qua; néu hd so chwa ddy du, hoan thién thi Céng chimg. .
hanh nghé huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
cong theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
chimg thién ho so ngay thi phai _mw thanh van ban huéng

dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi di duoc huéng dan theo quy dinh
ma khoéng duogc wo sung, hoan thién thi nguoi E%
nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién _umum van ban, trong
d6 ghi 13 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd
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ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so duogc giri qua hé Emsm buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong gui giay cm_u
nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi nop hd
so qua hé théng buu chinh.

- Chuyén hé so cho S& Tu phap thuce hién.

- S¢ Tu phép ra quyét dinh x6a ding ky hanh
nghé va thu hdi Thé cong ching vién;

- Trudng hop tir chdi thi phai théng béo bang vin
ban c6 néu rd ly do.

Buérc 3. Tra két qua

S& Tu phap or:%mu két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho td chue, ¢4
nhan.

2. Thoi gian giai quyét: H_.onm thoi han 05 ngay
1am viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 1é.

10

1.001877

Thanh lap
Vin
phong
cong
chimg

1. Thanh phan hé so:

- Pon d& nghi thanh 1ap
Vian phong cong chimg
theo Mau TP-CC-08 ban
hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 cta Bj trudng
B6 Tu phap quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luit Cdng
chirng;

- Dé 4n thanh lap Vin

1. Trinh ty thue hién:

Buére 1: Tiép nhan hd so

Céc oo:m chimg vién thanh 18p Vian phong cong
chitng ndp hd so truc tiép hoic thong qua hé théng
buu chinh dén Trung tdm Hanh chinh cong. Dia
chi: 86 01, dudng Diéu Ong, phuong Nghia Trung,
thanh wro Gia Nghia, tinh Pik Nong. S6 dién
thoai: 02613 838 838.

Buée 2: Xir Iy hd so

- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1€ ctia céc gidy to trong hd so.

- Néu ho so diy du, hop 18, nguoi tiép nhan hd so

Kh

-

ong

- Luat Cong
chirng 56
53/2014/QH13;
- Nghi dinh s
29/2015/ND-

CP ngay
15/3/2015 cua
Chinh pht quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mot s
didu cua Luét

15
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phong cong chiing;

- Ban sao quyét dinh bd
nhiém cong ching vién
tham gia thanh l8p Vin
phong cong chimg.

2. S6 lwong hd so: 01 b,

viét gidy ﬂ% nhén, trong d6 ghi r6 ngay, gid tra
két qua; néu hd so chua ddy di, hoan thién thi
huéng din nguoi ndp hd so bd sung, hoan thi¢n
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai Eu thanh van ban huéng
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, noi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi d4 duoc huéng dan theo quy dinh
ma khéng duoc co sung, hoan thién thi nguoi rﬂu
nhan tir chdi tiép nhin hd so. Viée tir chéi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién _umsm vén ban, trong
d6 ghi 15 1y do tir chi, ngudi tiép nhan ky, ghi r3
ho, chit dém, tén.

- Trudng hop hé so duoc giri qua hé ﬂrm:m buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong giri giay smﬁ
nhéan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hod
so qua hé théng buu chinh.

- UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh
13p Vin phong cong chimg;

- Trudng hop tir chdi thi phai thong bdo bing vin
ban c6 néu r6 ly do.

Buére 3. Tra két qua

UBND tinh chuyén két qua giai quyét cho Trung

tAm Hanh chinh céng dé tra két qué cho t8 chic, c4
nhan.

2. Thoi gian giai n:%& Trong thoi han 20 ngay,
ké tir ngdy nhén da hd so hop €.

Cong ching;
Théng tu sb
01/2021/TT-
BTP ngay
03/02/2021 cua
B§ truéng BO
Tu phap quy
dinh chi tiét
mot sb didu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chung.

11

2.000789

Pang ky

1. Thanh phin hd so:

1. Trinh ty thwe hién:

1.000.000

- Luat Cong
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hoat ddng
Van
phong
cong
chiing

- Pon ding ky hoat ddng
Vin phong cbéng chimg
theo Miu TP-CC-09 ban
hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 cua Bo trudng
B6 Tu phdp quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién
phép thi hanh Luat Cong

chimng;

- Gidy to chimg minh vé
tru s¢ cua Van phong cong
chimg phu hop véi ndi
dung d3 néu trong d&¢ 4n
thanh 14p;

- Hb so dang ky hanh nghé
cia céc cong chimg vién
hop danh, cong chimg vién
lam viéc theo ché d6 hop
dong lao dong tai Vin
phong cong chimg (néu
cO).

2. S6 lrgmg hd so: 01 bd.

Buére 1: Tiép nhan hd so

Vin ﬁwobm cong chimg ndp hod so mmzm ky hoat
dong truc tiép hodc théng qua hé théng buu chinh
dén Trung tdm Hanh chinh cong. Dia chi: S6 01,

duong Piéu Ong, phudng ZmEm Trung, thanh uwo
Gia Nghia, tinh Pik Néng. Sé dién thoai: 02613
838 838.

Buéc 2: Xit Iy ho so

- Nguoi mmv nhan hé so ¢é trach nhiém kiém tra
thanh phén hd so, tinh hop 18 cia céc gidy to trong
hd so.

- Zmz ro SO day du, hop 16, nguoi tiép nhan hd so
viét gidy :om. nhéan, trong d6 ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
s |huéng dan ngudi ndp hé so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai _mw thanh van ban huéng
dan, trong d6 néu 5 loai gidy td, ndi dung cin bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhén.

- H6 so sau khi da duge huéng dan theo quy dinh
ma khong duogc _uo sung, hoan thién thi ngudi cmv
nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhan ho so phai duogc thé hién wm:m van ban, trong
d6 ghi 16 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi ro
ho, chir dém, tén.

- Trudmg hop hd so duge giri qua hé Em:m buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh céng giri giay smm
nhan hd so va hen tra két qué cho nguoi nép hod

ching 50
53/2014/QH13;
Thong tu s
01/2021/TT-
BI1P ngay
03/02/2021 cua
Bo truéng Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét
mét s6 diéu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chimng.
Thong tu s
257/2016/TT-
BTC ngay
11/11/2016 cla
B truéng BO
Tai chinh quy
dinh muac thu,
ché d6 thu, nop,
quan ly, su
dung phi cong
chimg; phi
chimg thuc; phi
thim dinh tiéu
chudn, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thdm
dinh diéu kién
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so qua hé m:,wum buru chinh. hoat dong Van
- S& Tu phép xem xét, cip gidy ding ky hoat dong ﬁ?”Em X oozm
clia Vin phong cong chimg; ching; 1¢ phi
- Trudng hop tir chéi thi phai thong béo bing vin e the: wdng
ban cé néu 15 1y do. mqumm o <M_M
Buéc 3. Tra két qua B smg BO
S& Tu phap chuyén két qua giai quyét cho Trung Thong tu sé
tAm Hanh chinh céng dé tra két qua cho t6 chirc, ca 111/2017/TT-
nhén. BTC ngay
2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 20/10/2017 cua
lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&. B6 truong Bo
Tai chinh.
1212.000778|Thay d6i|1. Thanh phan hé so: 1. Trinh tu thwe hién: - 500.000(- Lugt Oosm
Ewm dung|. Gidy dé nghi thay d6i néi| Bwéc 1: Tiép nhan hd so m@sm%@ N chimg
dang >_Q dung dang ky moﬁ m@nm Vin phong cong ching ndp hé so truc tiép hoac|S° ,mE v6i|53/ mS.A\ @.:m M
rwm.: aomm cta Vin phong cong chimg|thsng qua hé thdng buu chinh dén Trung tam Hanh fruong . |~ Nghi dinh s6
cua Van|theo Mau TP-CC-10 ban|chinh cong. Bia chi: S§ 01, duong Diéu Ong, w@ €ap |29/2015/ND-
phong  hanh kém theo Thong tu s6| phuong Nghia Trung, thanh phé Gia Nghia, tinh|12i  Gldy|CP ngdy
omwmm 01/2021/TT-BTP  ngay|pjik Nong. S8 dién thoai: 02613 838 838. mﬁw m,w 15/3/2015  cua
P A y 0al [0) ’ 3
chung ow\ow\mowf cua _wo.z.:odm. Buée 2: Xir Iy hi s e n.umm O._E& m?.ﬂ quy
P9 it php ‘guy dph BA Ngudi tiép nhan hd so cé trach nhiém k kiém tra| ga; e 4
tiét mot s6 diéu va bién| 8 P doi  tén|huéng din thi
phép thi hanh Luit Céng thanh phan hd so, tinh hop 1€ cua cac m_mw to trong goi, dialhinh mét sb
ching; . ho so. P _|chi tru s6,|didu cia Luat
- Ban chinh gidy ding ky| ch wo SO day du, hop 1é, ngudi tiép nhan hd so|Truéng Cong chimg;
hoat déng ciia Van phong viét gidy .aow nhén, trong d6 ghi 16 ngay, gio tra|Vin Thong tu sb
o Ee o két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi|phon
cong chimng SHprong 01/2021/TT-
Mat <4 - — huéng din ngudi nop hd so bd sung, hoan thién|cong BTP ngay
- VIOL 50 gldy 10 5au €aYtheo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan |chimg; 03/02/2021 oita

18




tuy thudc vao nodi Q::m
dang ky hoat dong dugc dé
nghi thay d6i. Cu thé nhu
sau:

+ Trudmg hop thay ddi tén
goi cua Van phong cong
ching: Van ban thoa thuén
cua cac thanh vién hop
danh vé viéc thay ddi tén
gol cua Vian phong cong
ching;

+ Trudng hop thay do6i dia
chi tru s& ciia Van phong
cdng ching: Gidy td chimg
minh vé tru s& méi;

+ Trudong hgp Van phong
cong chimg thay doi
Truéng Vin phong: Gidy
to chimg minh cong chimg
viéen du kién 1a Trudng
Van phong ooum chimg da
hanh nghé cong ching tir
02 nam tré 1én, kém theo
théa thuin bing vin ban
cua cac thanh vién hop
danh vé viéc thay dbi
Trudng Van phong;

+ Truong hgp Van phong
cong ching bd sung cong
chimg vién: Vin ban chép

thién hé so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng
dan, trong d6 néu rd loai gidy t&, noi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chir dém, tén cta
ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi da duoc huéng din theo quy dinh
ma khong duoc _uo sung, hoan thién thi nguoi noﬁ
nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viéc tir chéi tiép
nhan hd so phai duoc thé hién _umbm van ban, trong
d6 ghi 15 1y do tir chbi, ngudi tiép nhan ky, ghi &
ho, chir dém, tén.

- Truong hop hd so duge giti qua hé ﬁ:msm buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong giri m_mw :mm
nhan hé so va hen tra két qua cho ngudi nép ho
so qua hé thdng buu chinh.

- S& Tu phip xem xét cip lai gidy ding ky hoat
dong cho Van gozm cong chimng trong truong hop
thay d6i tén goi, dia chi tru s&, Trudéng Vin phong
cong ching hodc ghi nhan ndi dung thay do6i vao
gidy ding ky hoat dong cua Vin phong cong
ching trong trudng hop Van phong cong chimg
thay d6i danh sach cong chimg vién hop danh hogc
cdng chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong;

- Trudng hop tir chdi thi phai théng bao biang vin
ban c6 néu rd ly do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phéap chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh c6ng dé tra két qua cho tb chirc, ca
nhan

2. Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay

- Khong
thu  phi
d6i  voi
truong
hgp  ghi
nhan noi
dung thay
d6i dang|.
ky  hoat
dong khi
thay  ddi
cong
chimg
vien hop
danh hodc
cong
chimg
vien lam
viéc theo
ché @
hop ddng.

B trudng BO
Tu phap quy
dinh chi tiét

mot sb diu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chimg;

Thong tu sb
257/2016/TT-

BTC ngay
11/11/2016 cua
B§ truéng B
Tai chinh quy
dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp,
quan ly, su
dung phi cong
chimg; phi
chimng thuc; phi
thAm dinh tiéu
chuén, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thim
dinh diéu kién
hoat dong Vin

phong cong
ching; 1€ phi
cap thé cong
ching vién,

duge sua  doi,




thudn cta cac cong ching
vién hgp danh trong trudng
hop bd sung cong chimg
vién hop danh hodc hop
ddng lao ddng trong trudng
hop b6 sung cong chimg
vién lam viéc theo ché do
hop ddng lao dong kém
theo hd so ding ky hanh
nghé va cip Thé cho cdng
chimg vién;

+ Truong hgp Vin phong
cdng chimg giam sb lwong
cbng ching vién: Van ban
chdp thuén cia cdc cong
chimg vién hgp danh va
vin ban théng bdo vé viée
chdm dat tr cach thanh
vien hop danh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 18
cia  Thong tu s
01/2021/TT-BTP hoic gidy
to chung minh cong chimg
vien cham dit tu cach
thanh vién hop danh trong
cac truong hgp theo quy
dinh tai diém b khoan 1
Diéu 18 cta Théng tu sb
01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 cia B trudng

lam viéc, ké tir ngay nhén da hd so hop 1€.

bd

Théng tur sb
111/2017/TT-

BTC

20/10/2017 cia
By truéng B
Tai chinh.

sung bdi

ngay
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BS Tu ﬁrm@ quy dinh chi
tiét moét s6 didu va bién
phap thi hanh Luit Coéng
ching hosic quyét dinh
mién nhiém coéng chimg
vién hodc vin ban chim
dit hop déng lao dong véi
cong chimg vién lam viéc
theo ché d6 hop dong.

2. S6 lirgng hd so: 01 bd.

13

1.001688

Hop nhit
Van
phong
cong
chung

1. Thanh phan hé so:

- Hop dbng hop nhét Vian
phong céng ching;

- K& khai thué, bdo cdo tai
chinh trong 03 (ba) nim
gan nhét di duoc kiém toan
cia cac Vian phong cong
chimg dugc hop nhét tinh
dén ngay d& nghi hop nhét;
- Bién ban kiém ké cac hd
so cdng ching va bién ban
kiém ké tai san hién c6 cua
cac Van phong cong ching
duge hop nhit;

- Danh sich cac cong
ching vién hop danh va
cong ching vién lam viéc
theo ché @9 hop ddng tai

cac Vin phong cong chimg

1. Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Tiép nhén hd so

Céac Vin phong cong chimg hop nhit nép hd truc
tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén Trung
tam Hanh chinh céng. Pia chi: S6 01, duong Diéu
Ong, phuong Nghia Trung, thanh phé Gia Nghia,
tinh DAk Néng. S6 dién thoai: 02613 838 838.

Buéc 2: Xit Iy ho so'

- Ngudi tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
thanh phan hé so, tinh hop 18 ciia cic gidy to trong
hd so.

- Néu hé so day di, hop 1¢, ngudi tiép nhan hé so
viét gidy ﬂﬂo nhén, trong d6 ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién hé so ngay thi phai l4p thanh vin ban huéng
dan, trong d6 néu r6 loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chit dém, tén cta

Khéng

- Luit Cong
chiing sd
53/2014/QH13;
- Nghi dinh sb
29/2015/ND-

CP ngay
15/3/2015 cua
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh moét sb
didu coa Luét
Cong chimng;

- Théng tu sb
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cua
Bo truéng Bo
Tu phap quy
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duogc hop nhit;

Quyét dinh cho phép
thanh lap va gidy ding ky
hoat dong cua cac Van
phong cong chimg duoc
hop nht.

2. S6 lwong ho so: 01 bd.

ngudi tiép nhan.

- H6 so sau khi di dugc hudng dan theo quy dinh
ma khong duoc co sung, hoan thién thi nguoi :o_u
nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viéc tir chdi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién cm:m van ban, trong
d6 ghi 1 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi 5
ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so duge giri qua hé Eo:m buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong gri m_m% :om
nhan hé so va hen tra két qua cho ngudi ndp hod
so qua hé théng buu chinh

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhén du hd so
hop 1€ theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh
s& 29/2015/ND-CP, S& Tu phap iy v kién cla t6
chirc x3 hoi - nghé nghiép clia cong chimg vién (&
nhiing noi da thanh lap), trinh UBND tinh;

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc
dé nghi cia S& Tu phap, UBND tinh xem xét,
quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong
ching;

- Trudmg hop tir chéi thi phai thong béo bang vin
ban c6 néu rd ly do.

Buére 3. Tra két qua

UBND tinh chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam Hanh chinh cong dé tra két qua cho td chic, c4
nhan.

2. Thoi gian giai quyét:

Trong thdi han 35 ngdy, ké tir ngay nhén du hd so
hop l&.

dinh chi tiét
mot s6 didu va
bién phap thi
hanh Luét
Cong chimg.
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2.000766

Ding ky
hoat dong
Vién
phong
cong
ching hop
nhét

1. Thanh phan hé so:

- Pon ding ky hoat dong
Van phong cong chimg
theo Miu TP-CC-09 ban
hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 cta Bo truéng
B Tu phap quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién
phép thi hanh Luat Céng
ching;

O:%m_” dinh cho phép hop
nhit Vin phong cong
ching;

- Gidy t& chimg minh v&
try s& cha Van phong céng
ching;

- Gidy ding ky hanh nghé
cua céc cong ching vién.

2. S6 hrgng hd so: 01 b,

1. Trinh ty thye hién:

Buéce 1: Tiép nhan hé so

Vin phong cong ching hop nhit nop hd so déng
ky hoat dong tryc tiép hodc thong qua hé théng
buu chinh dn Trung tdm Hanh chinh c6ng. Dia
chi: S6 01, dudng Piéu Ong, phudng Nghia Trung,
thanh phé Gia Nghia, tinh Pik Néng. S6 dién
thoai: 02613 838 838.

Buée 2: Xir Iy hd so

- Neudi, tiép nhan hé so c6 trach nhiém kiém tra
thanh phéan hd so, tinh hop 18 cia céc gidy t& trong
hd so.

- Zoc g so day du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
L | viét gidy aﬂu nhéan, trong d6 ghi rd ngay, gid tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai _mﬁ thanh van ban huéng
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cha
ngudi tiép nhan.

- Hd so sau khi d4 dugc hudng dan theo quy dinh
ma khoéng duoc vo sung, hoan thién thi ngudi :Bu
nhan tir chdi tiép nhin hd so. Viée tir chbi tiép
nhan hé so phai duge thé hién _umbm vén ban, trong
d6 ghi 18 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi &
ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so dugce giri qua hé théng buu
chinh thi Trung tim Hanh chinh céng giri gidy tiép

1.000.000
dong/h6
S0.

- Luat Cong
ching s6
53/2014/QH13;
- Nghi dinh sb
29/2015/ND-
CP ngay
15/3/2015 cta
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng din thi
hanh mot sb
didu cua Luat
Cong chimng;
Théng tu sb
01/2021/TT-
BTP ngay
03/02/2021 cua
B$ truéng BoO
Tu phép quy
dinh chi tiét
mot s6 didu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong ching;
Thoéng tu sb
257/2016/TT-
BTC ngay
11/11/2016 cua
B6 truéng Bo
Tai chinh quy
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phong cong chimg hop nhat, ddng thoi thuc hién
viéc x6a tén cac Van phong cong chimg duogc hop
nhét khoi danh sach ding ky hoat dong;

- Trudng hop tir chéi thi phai thong béo bing vin
ban c6 néu rd ly do.

Buére 3. Tra két qua

S& Tu phap chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho td chire, ca
nhan.

2. Thoi gian giai quyét:

nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop hd dinh muc thu,
so qua hé thong buu chinh. che d6 thu, ndp,
- S& Tu phap cip gidy ding ky hoat dong cho Vin quan ly, su

dung phi cong
chimg; phi
chimg thuc; phi
thim dinh tiéu
chuan, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thdm
dinh diéu kién
hoat dong Van
phong cong
n@&:mw 1¢ phi

,Eo:m thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén cap thé cbng
du hd so hop 18. ching  vién,
3. Kbt qué thwe hién thii tuc hanh chinh: duge sua  doi,
bo sung boi
Gidy dang ky hoat dong cua Vin phong cong A %
chtmg hop nhét THohE W 30
. . 111/2017/TT-
BTC ngay
20/10/2017 cua
Bo trudng BO
Tai chinh.
15[1.001665|Sap nhap|1. Thanh phin hd so: 1. Trinh tuw thwe hién: Khéng |- Luat Cong
Van - Hop ddng sap nhdp Van| Bwéc 1: Tiép nhan hd so chimg s0
phong |phong cong chimg, trong| Cgc Van phong céng chimg sip nhap nop ho so 53/2014/QH13;
cong d6 ¢ cac ndi dung: Tén,|tryc tiép hoic théng qua hé thdng buu chinh dén - Nghi dinh s0
ching dia chi try s cia cic Van|Trung tdm Hanh chinh céng. Dia chi: Sé 01, 29/2015/ND-
phong cong chimg bi sap|duong Pidu Ong, phudng Nghia Trung, thanh phd Cp ngay
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nhap; tén, dia chi tru sé cua
Vin phong cong chimg
nhan sap nhép; thoi gian
thuc hién sap nhép; phuong
an chuyén tai san cua céc
Vén phong céng ching bi
sap nhdp sang Van phong
cong chirng nhan sap nhép;
phuong an sir dung lao
dong cta Van phong cong
chimg nhan sép nhap; vige
ké thira toan bo quyén,
nghia vu va lgi ich hop
phap cua ciac Vin phong
cong chimg bi sap nhép va
cac ndi dung khac c6 lién
quan;

- K& khai thué, bao céo tai
chinh ﬂdbm 03 @mv nam
gan nhét d3 duoc kidm toan
cua cac Vian phong cong
ching tinh dén ngay dé
nghi sap nhap;

- Bién béan kiém k& hd so
cong ching va bién ban
kiém ke tai san hién c6 cta
cac Vian phong cong
ching;

- Danh sich cac cong
ching vién hop danh va

Gia Nghia, tinh Pak Néng. S& dién thoai: 02613
838 838.

Buwéc 2: Xir ly hd so

- Ngudi ﬁoﬁ nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra
thanh phan hd so, tinh hop 18 cia céc gidy t& trong
hd so.

- Zm: ro SO day du, hop 18, ngudi tiép nhén hé so

viét gidy :mﬁ nhén, trong d6 ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thign
theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai _mv thanh van ban huéng
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, noi dung cin bd
sung, hoan thién, ky, ghi r8 ho, chit dém, tén cta
ngudi tiép nhan.

- H so sau khi d& dugc huéng din theo quy dinh
ma khong duge ,Uo sung, hoan thi¢n thi nguoi .mﬂu
nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhan hd so phai duge thé hién _umbm vén ban, trong
d6 ghi 5 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rod
ho, chit dém, tén.

- Trudng hop hd so duge gii qua hé &ozm buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cdng giri giay s@w
nhin hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hod
so qua hé théng buu chinh.

Trong thdoi han 20 ngay, ké tir ngay nhén du hé so
hop 1€, S& Tu phép ldy vy kién cta td chic xa hoi -
nghé nghiép clia cong chimg vién (& nhitng noi da
thanh 14p), trinh UBND tinh;

15/3/2015 cua
Chinh pha quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh moét s
diéu cta Luat
Cong chung;
Thong tu sb
01/2021/TT-
BTP ngay
03/02/2021 cta
Bo truéng B
Tu phip quy
dinh chi tiét
mot s6 didu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chimg.
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cong chimg vién lam viéc
theo ché d6 hop dong tai
caic Van phong cong
ching;

- Quyét dinh cho phép
thanh 14p va gidy dang ky
hoat dong cua cac Van
phong cong ching.

2. Sb lwong ho so: 01 bo.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc
dé nghi cia S¢ Tu phap, UBND tinh xem xét,
quyet dinh cho phép sdp nhdp Vian phong cong
ching;

- Truong hop tir chdi thi phai thong béo bang van
ban c6 néu 6 ly do.

Buéc 3. Tra két qua

S¢ Tu phap chuyén _Amm qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong de tra két qua cho td chirc, ca
nhan

2. Thoi gian gidi quyét:

Trong thdi han 35 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so
hop €.

16

2.000758

Thay ddi
ndi dung
diang ky
hoat dong
cua Vian
phong
cong
ching
nhan sap
nhép

1. Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghj thay d6i noi
dung dang ky hoat dong
cua Van phong cong chimg
theo Mau TP-CC-10 ban
hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 cia B§ trudng
B6 Tu phap quy dinh chi
tiét mot sd didu va bién
phap thi hanh Luit Cong
chung;

- Quyét dinh cho phép sap

1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan ho so

Vin phong cong chimg nhan sép nhap ndp hé so
ding ky hoat dong truc tiép hodc théng qua hé
thdng buu chinh dén Trung tim Hanh chinh cong.
Pia chi: S6 01, duong Piéu Ong, phuong Nghia
Trung, thanh ph Gia Nghia, tinh Pak Néng. Sé
dién thoai: 02613 838 838.

Buwée 2: Xir Iy ho so

- Nguoi tiép nhén hd so co trach nhiém kiém tra
thanh phan hd so, tinh hop 18 ctia cac gidy to trong
hd so.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so

500.000
ddng/hd
S0O.

- Luat Cong
ching sO
53/2014/QH13;
- Nghi dinh sb
29/2015/ND-

CP ngay
15/3/2015 cua
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mot sb
didu cia Luat
Cong chung;
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nhdp Van phong cong
chiing;

- Gidy t& chimg minh vé try
s& cua Vin phong cong
chiig nhan sap nhép;

- Gidy ding ky hanh nghé
cia ciac cong chimg vién
dang hanh nghé tai cic Vian
phong cong ching bi sap
nhap.

2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

viét gidy sﬁu nhan, trong d6 ghi rd ngay, gid trd
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai Eﬁ thanh van ban huéng
+|dan, trong d6 néu rd loai gidy t&, ndi dung can bod
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chitr dém, tén cia
ngudi tiép nhén.

- Hb so sau khi d3 dugc huéng din theo quy dinh
ma khéng dugc wo sung, hoan thién thi ngudi ﬁﬂu
nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhan hd so phai duge thé hién wmum véan ban, trong
d6 ghi 18 1y do tir chéi, nguoi tiép nhéan ky, ghi rd
ho, chit dém, tén.

- Trudng hop hd so duge giri qua hé théng buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong gt gidy ﬁmm
nhén hd so va hen tra két qua cho ngudi nfp ho
so qua hé théng buu chinh.

- S& Tu phép xem xét, thay ddi ndi dung dang ky
hoat dong ciia Van phong céng ching nhén sép
nhép;

- Trudng hop tir chéi thi phai théng bao bang vin
ban cé néu rd ly do.

Buérc 3. Tra két qua

S& Tu phap chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh céng dé tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

2. Thoi gian gidi quyét:

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan

- Thong tu sb
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cua
B§ truéng B
Tu phap quy
dinh chi tiét
mét sb didu va
bién phép thi
hanh Luét
Cong chimg;

- Thong tu sb
257/2016/TT-

BTC ngay
11/11/2016 cia
B6 trudng BO
Tai chinh quy
dinh mc thu,
ché d6 thu, nop,
quan ly, su
dung phi cong
chimg; phi
chimg thuc; phi
tham dinh tidu
chuan, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thim
dinh didu kién
hoat dong Van
phong cOng
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dt hd so hop 16, chimg; 16 phi
cdp thé cong
chiing vién,
dugc sta ddi,
bd sung béi
Thong tu sb

111/2017/TT-
BTC ngay
20/10/2017 cha
B6 trudng BO

Tai chinh.

17[1.001647 |Chuyén  |1. Thanh phan hé so: 1. Trinh ty thyc hién: Khong |- Ludt Cong
nhuong |- Hop ddng chuyén nhuong| Buée 1: Tiép nhan ho so chimg 50
Vin Van phong céng chimg,| vin phong cong chimg c6 nhu cau chuyén 53/2014/QH13;
ﬁwosm trong do c6 ndi dung: Tén, nhuong ndp hé so truc tiép hodc thong qua hé - Nghi dinh s6

eong dia chi tru so, danh sach|thfng buu chinh dén Trung tim Hanh chinh cong. 29/2015/ND-
chimg cong chimg vién hop danh | pia chi: $§ 01, dudong Didu Ong, phudng Nghia Cp ngay
cua Vin phong cong chimg| Trung, thanh phé Gia Nghia, tinh Dk Néng. Sé 15/3/2015 cia
dugc chuyén nhuong; tén,|dién thoai: 02613 838 838. Chinh phu quy

s6 Quyét dinh bd nhiém
oasm ching vién clia cac
cong chimg vién nhén
chuyén :_Eo,:mu gi4 chuyén
nhugng, vigc thanh toan
tién va ban giao Vian phong
cong chimg duoc chuyén
nhuong; quyén, nghia vu
cua cac bén va céc ndi
dung khac cé lién quan;

- Vin ban cam két ctia cac

Buére 2: Xir Iy ho so

- Nguoi tiép nhan hé so c6 trach nhiém kiém tra
thanh phan hd so, tinh hop 1& cta céc gidy to trong
hd so.

- Néu hé so ddy dii, hop 16, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy c% nhén, trong d6 ghi 6 ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua diy da, hoan thién thi
huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bb sung, hoan
thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng

dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mét sb
diéu cta Luét
Coéng chimg;

- Théng tu sb
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cia
Bo truéng B
Tu phip quy
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cong ching vién nhan
chuyén nhugng <m viée ké
thira toan bd quyén, nghia
vu, tiép nhén toan bo yéu
cau cong chimg dang thyc
hién va hd so dang duoc
luu trit tai Van phong cong
ching  dugc  chuyén
nhuong;

- Bién ban kiém ké hd so
cong chung ctua Van phong
cong chimg dugc chuyén
nhuong;

- Ban sao Quyét dinh bd
nhiém cong chung vién cla
cac cong ching vién nhén
chuyén nhuong; gidy to
chimg minh di hanh nghé
cong ching tir 02 ndm tré
Ién d6i véi cong chimg
vién nhén chuyén nhugng
du kién 1a Truéng Vin
phong cong ching;

Quyét dinh cho phép
thanh 14p va gidy ding ky
hoat dong cua Van phong
cong chimg duge chuyén
nhuong;

- Ké khai thué, bao cdo tai
chinh trong 03 (ba) nam

dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi di dugc huéng din theo quy dinh
ma khéng duoc wo sung, hoan thién thi nguoi ﬁﬂu
nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chédi tiép
nhan hé so phai dugc thé hién ?Sm van ban, trong
d6 ghi 13 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi r6
ho, chir dém, tén.

- Truomg hop hd so duge giri qua hé %m:m buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong giri giay zo_u
nhin hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hod
so qua hé théng buu chinh.

Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngdy nhén da hd so
hop 18, S& Tu phap iy ¥ kién cua td chic x4 hoi -
nghé nghiép cta céng ching vién (& nhitng noi da
thanh 14p), trinh UBND tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay nhan dugc
van ban mm nghi cua S& Tu phap, UBND tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
phong cong chimg;

- Trudng hop tir chéi thi phai thong bao bing vin
ban c6 néu r6 1y do.

Budc 3. Tra két qua

UBND tinh chuyén két qua giai quyét oro Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qué cho td chic, c4
nhan.

2. Thoi gian giai quyét:

dinh chi tiét
mdt sd didu va
bién phap thi
hanh Luét
Cong chimng.

Trong thdi han 35 ngay, ké tir ngay nhén du hd so
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gén nhét da duoc kiém todn
cua Vin phong cong chimg
duoc chuyén nhuong.

2. S6 Iwong hd so: 01 bo.

hop [€.

18

2.000743

Thay d6i
noi dung
ding ky
hoat dong
cia Vin
phong
cdng
ching
nhan
chuyén
nhugng

1. Thanh phan hé so:

- Gidy d& nghi thay dbi noi
dung dang ky hoat dong
cua Vin phong cong chiing
theo Mau TP-CC-10 ban
hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 cua B trudng
B6 Tu phap quy dinh chi
tiet mot sd diéu va bién
phép thi hanh Luat Coéng
chung;

Quyét dinh cho phép
chuyén nhugng Vian phong
cong chimng;

- Gidy t& chimg minh vé tru
s6¢ cia Van phong cong
chig duoc chuyén nhuong;
- Gidy dang ky hanh nghé
cta cac cong chirng vién.

2. S6 lwgng hd so: 01 bb.

1. Trinh tw thwe hién:

Buée 1: Hmmw nhin hé so'Van phong cong ching
nhan chuyén nhuong ndp hd so tryc tiép hodc
théng qua hé théng buu chinh dén Trung tAm Hanh
chinh coéng. Pia chi: S6 01, duong Diéu Ong,
phuong Nghia Trung, thanh @ﬁo Gia Nghia, tinh
Dék Néng. S6 dién thoai: 02613 838 838.

Buwéc 2: Xir Iy ho so

- Ngudi tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém kiém tra
thanh phan hd so, tinh hop 18 cua céc gidy td trong
hd so.

- Néu ho so ddy du, hop 1¢, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy s% nhén, trong dé ghi r6 ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy d, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai _mw thanh van ban huéng
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thié€n, ky, ghi rd6 ho, chit dém, tén cla
nguoi tiép nhan.

- Hb so sau khi d3 duoc huéng dan theo quy dinh
ma khong dugc Uo sung, hoan thién thi nguoi ﬁow
nhan tir chbi tiép nhén hd so. Viéc tir chéi tiép
nhan hé so phai duoc thé hién wmbm vén ban, trong
d6 ghi r5 Iy do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi 6

500.000
dong/hd

S0O.

- Luat Cong
chimg sb
53/2014/QH13;
- Nghi dinh s6
29/2015/ND-
CP ngay
15/3/2015 cua
Chinh pht quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh moét sb
diéu coa Luat
Cong chimg;
Thong tu sé
01/2021/TT-
BTP ngay
03/02/2021 cta
B6 truong BO
Tu phép quy
dinh chi tiét
mét sb diéu va
bién phap thi
hanh Luat
Coéng ching;
Théng tu sb
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ho, chir dém, tén.

- Trudng hop héd so duoc giri qua hé Emzm buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong giri giay smw
nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd
so qua hé thdng buu chinh.

- S& Tu phép xem xét, cdp lai Gidy ding ky hoat
dong cua Van phong cong chimg;

- Trudng hop tir chéi thi phai thong bao bang vin
ban c¢6 néu r6 ly do.

Buére 3. Tra két qua
S& Tu phap owc%on két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho td chire, ca
nhan
2. Thoi gian gidi quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
di1 hd so hop 16,

257/2016/TT-

BTC ngay
11/11/2016 cua
B truong BO
Tai chinh quy
dinh mrc thu,
ché db thu, nop,
quan ly, su
dung phi cong
ching; phi
chimg thuc; phi
thim dinh tiéu
chuén, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thdm
dinh didu kién
hoat dong Vin
phong cong
chimg; 1€ phi
cap thé cong
chimg vién,
dugc stra  déi,
bd sung béi

Théng tu s
111/2017/TT-
BTC ngay

20/10/2017 cua
By truéng Bo
Tai chinh.

19

1.003118

Thanh lap

1. Thanh phan hé so:

1. Trinh tu thwc hién:

ong

- Luat Cong
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Hoi cong
chimg
vién

ching vién;

- Pé 4n thanh 14p Hoi cong

- T¢ trinh Dé an;
- B4o céo tham dinh Dé an.
2. S6 hrong ho so: 01 bo.

Buére 1: Tiép nhén ho soBan véan mo:m thanh 1ap
Hoi céng chimg vién xdy n_:.:m Pé 4n thanh Iap
Hoi cong or_.Sm vién ndp hé so fruc .:mw hodc
théng qua hé thdng buu chinh dén Trung tAm Hanh
chinh cong. Pia chi: 86 01, dudng Piéu Ong,
phuong Nghia Trung, thanh E._o Gia Nghia, tinh
Dik Néng. Sé dién thoai: 02613 838 838.

Bwée 2: Xit Iy hé so

- Nguoi mmﬁ nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
thanh phan hd so, tinh hop 1é cua céc gidy to trong
hé so.

- Zo: ro SO day du, hop 18, ngudi tiép nhéan hd so

viét gidy ﬂm_u nhéan, trong d6 ghi r6 ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua day m:, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai _mﬁ thanh vén ban hudéng
dan, trong d6 néu 3 loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- H6 so sau khi di dugc hudng dan theo quy dinh
ma khéng dugc g sung, hoan thién thi ngudi :oﬁ
nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viéc tir chdi tiep
nhan hd so phai duoc thé hién _um:m vén ban, trong
d6 ghi 18 ly do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so duge giri qua hé Emnm buu
chinh thi Trung tim Hanh chinh cong giri gidy soﬁ
nhin hd so va hen tra két qua cho nguoi ndp hod

chimg 50
53/2014/QH13;
- Nghi dinh sb
29/2015/ND-

CP ngay
15/3/2015 cua
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh moét sb
didu cua Luat
Cong chimng.
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so qua hé théng buu chinh.

Trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan dugc Dé
an thanh lap Hoi cong chimg vién, S& Tu phép chu
tri, phdi hop véi S& Noi vu thdm dinh D8 4n, trinh
UBND tinh hd so dé nghi thanh 1ap Hoi cong
chirng vién;

- Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd
so hgp 1&, UBND tinh ra Quyét dinh cho phép
thanh lap Hoi cong chimg vién;

- Truong hop tir chi thi phai théng béo bing vin
ban ¢6 néu r6 1y do.

Buéc 3. Tra két qua
UBND tinh o::%o: két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chire, c4
nhan.

2. Thoi gian gidi quyét:

Trong thoi han 45 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
di hd so hop 16

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

A LA
STT m,m%m MQ Tén thii tuc hanh chinh Linh vue Co quan thwe hién
T ; % 2 A Cong : .
1 1.001234 Tam ngung tap su hanh nghe cong chimg chimg S¢ Tu phap
’ 2.000775 Cham dut hoat dong Vin phong cong chumg (truong hop tu On_zm S Tu phép
cham dut) ching
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3 2.000771 | Thu hdi Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong cong chimng %ﬂw UBND tinh
A A - 5 A - A ~ - . A a
4 1.003191 Orcuau, doi Van phong cong chimg do mot cong chimng vién Oo‘:m UBND tinh
thanh lap chimg
5 1.003138 wmbm _Q :omm dong %m: ﬁro:,m cong ormam mﬁ.uwo owcwmm doi tir Om:m S& Tu phép
Van phong cong chimg do mét cong chimg vién thanh lap chirng
Tir chbi huéng dan tap su Q.soﬁm hop t6 chirc hanh nghé cong Con
6 1.001450 | ching khong c6 cong ching vién khac du diéu kién hudng dan n:_”_.sm S& Tu phap
tap su) &
Ping ky tap su hanh nghé cong chimg trong gc:m hop nguoi Con
7 1.001190 | tap sy thay déi noi tap su sang té chirc hanh nghé cong chimg o_._q:m Sé& Tu phap
tai tinh, thanh phd truc thudc Trung uong khac &
Thay ddi cong or:.:m vién huéng dan tap su trong trudng hop Cong ) .
. LA ngudi tap su dé nghi thay ddi ching S0 Tupnép
: 5 Té chirc hanh nghé
9 1.003088 | Cong chimg ban dich Cong 0 cAtichanf nghe
ching cong chung
o . 5 T chirc hanh nghé
10 | 1.003049 | Céng chimg hop ddng, giao dich soan thio sin Cong Son L
chimg cbng chimg
0 1003023 | COng chimg hop ddng, giao dich do cong chimg vién soan thao Céng T4 chirc hanh nghé
’ theo d& nghi ctia ngudi yéu cu cong chimg ching cong chimg
5 4 F 5 T6 chitc hanh nghé
12 | 2001074 |Cong chimg viéc sira d3i, bé sung, hity bé hop ddng, giao dich Mmﬂw © M@H . WSM@@
13 2.001069 | Céng chimg hop dong thé chip bit dong san Céng Tb chirc hanh nghé

34




chirng cong ching
5 T4 chire hanh nghé
14 | 2.001048 |Céng chimg di chiic Cong SRR et gL
chiing cOng chiing
5 T chirc hanh nghé
15 | 2.001039 |Céng chimg vin ban théa thusin phan chia di sén Cong W SRS
ching cong chimng
5 T6 chirc hanh nghé
16 | 2.000831 |CBng chimg van binkhai nhén di sin Cong e RS
ching cong chimg
‘ 5 T6 chire hanh nghé
17 | 1.001876 | Céng chiimg viin ban tit chéi nhin di san Long iSRS
ching cong chung
. , o " Cong T4 chirc hanh nghé
18 1.001856 | Cong chimg hop dong uy quyén ol cbinig oy
5 T6 chitc hanh nghé
19 | 1.001834 |Nhan lwu gitt di chiic Cag 0 chite hanh nghe
ching cong chimg
; 5 T6 chirc hanh nghé
20 | 2.000818 | Chp bin sao viin ban céng chimg Cong i
ching cong chimg
. p—_ % i ; i Cong . .
21 1.001814 | Xoéa dang ky hanh nghé cua cong chimg vién diltne S& Tu phap
Thay d6i cong ching vién huéng dan tap su trong trudng hop t6 Con
22 1.005463 chitc hanh nghé cong chimg nhan tap sy tam zmc.:m hoat dong, ormﬁm S& Tu phap
chim dirt hoat dong hodc bi chuyén dbi, giai thé &
Tong so:
- 19 TTHC stra dbi, b6 sung;
- 22 TTHC bai bo.
z
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